
 

 

Podjetje AC TAX d.o.o., iz Ljubljane išče okrepitev. Smo mlad kolektiv, pozitivno naravnan in zaradi 

širitve iščemo osebo, ki je odgovorna, pozitivno naravnana, komunikativna in pripravljena na stalno 

izobraževanje v pozitivnem, dinamičnem in perspektivnem delovnem okolju na delovnem mestu 

Knjigovodja. 

 

Vaše glavne naloge: 

• Knjiženje prejetih, izdanih računov, TRR izpiskov ter ostalih dokumentov. 

• Obračun plač, potnih nalogov in drugih pogodb. 

• Obračun DDV. 

• Dnevno usklajevanje stanj in zapiranje odprtih postavk. 

• Vodenje registra osnovnih sredstev, obračun amortizacije. 

• Skrb za zakonito arhiviranje računovodskih dokumentov, urejanje in vzdrževanje podatkovnih 

baz, ostalih evidenc in opravljanje drugih administrativni del. 

• Druge naloge s področja knjigovodstva in računovodstva po navodilih nadrejenega. 

 

Pričakujemo: 

• pozitivno naravnanost; 

• pripravljenost na stalno izobraževanje in veselje do dinamičnega, razgibanega delovnega 

okolja; 

• odgovornost in komunikativnost; 

• Samostojnost, organiziranost in samoiniciativnost pri iskanju rešitev in izboljšav. 

• natančnost, doslednost in časovna točnost; 

• poznavanje rač.programa VASCO (ni pogoj) 

• poznavanje SRS in davčne zakonodaje 

• Odlično poznavanje MS Office orodij in računovodskih sistemov (poznavanje programa E-

računi.com je prednost). 

•  Najmanj VI. stopnjo izobrazbe s področja financ, ekonomije ali računovodstva. 

• vsaj 3 leta delovnih izkušenj na podobnem delovnem mestu 

 

Prednost imajo kandidati z izkušnjami pri knjigovodenju, z izkušnjami pri obračunu plač in z aktivnim 

poznavanjem računovodskega programa Vasco. 

 



Kaj podjetje ponuja: 

• Stimulativno, sproščeno, prijazno in podporno naravnano delovno okolje. 

• Dinamično in energično okolje z mladim kolektivom. 

• Fleksibilni delovni čas, občasna možnost dela od doma.  

• redna zaposlitev za nedoločen čas s 6 (šest) mesečnim poskusnim delom; 

 

Potrdila:  

Potrdila o stopnji izobrazbe ter druge morebitne dodatne kvalifikacije.  

Potrdilo o nekaznovanosti.  

 

Kandidate, ki vas delovno mesto zanima in ustrezate razpisnim pogojem, vabimo, da nam svojo 

prijavo pošljete do 28. 02. 2026. 

Kontaktni podatki: info@actax.si  Anja Čahuk  

Naziv podjetja: AC TAX, d.o.o. Koprska ulica 72, 1000 Ljubljana  
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